
■ 事前確認前（交付申請）の自己点検表 ■ 
 

 経済団体への事前確認の提出前に、ご自身の交付申請書一式をもとに以下のリストを点検
（チェック）してください。全項目の点検後、経済団体へ交付申請書一式をご提出ください。
なお、これは自己点検ですので、事前確認表の代わりとはなりませんのでご注意ください。 
 
１．提出物 ※「その他（市長が指示する書類）」を除く。                       
 

提出必須 該当事業を行う場合のみ追加的に提出 

□ 交付申請書（第１号様式） 
□ 事業計画書（第２号様式） 
□ 収支予算書（第３号様式） 
□ 誓約書（第４号様式） 
□ 補助対象経費の内容がわかる見積書や
カタログ、設計書等の写し 

□ 補助金額計算書 
 

□ 旅費計算書 
※：旅費の支出を伴う事業を行う場合 

□ 現況の分かる書類 
※：HP や既存の製作物等を改修・改良する事業を行う場合  

□ 国や県等の公的機関から同一事業に対す
る助成を受ける場合は、当該助成金に係る申
請書類等の写し 
※：人材確保支援事業と併せて、国や県等に対して併

行して補助金の受給を申請予定又は受給済の場合 
 
２．提出内容（主要事項のみ）                          
■共通事項 

□ 申請する補助事業は、令和７年３月 14日（事業期間最終日）までに実施が完了し、か
つ、経費が支出される事業ですか。 
※交付決定日前に着手又は支払った経費、令和７年３月 15日以降に実施される事業又は支払われる経費は

補助対象にはなりません。 
 
■必須提出書類関係 

□ 事業計画書（第２号様式） 
□ 各項目が記入例に掲げたポイントを参考にして、一貫性ある文章として明確に記

述されていますか。 
□ 「３ 実施計画」の計画は、「２ 事業の目的及び内容」の内容で記載した取組

が令和７年３月（中旬）までのスケジュールとともに記述されていますか。 
□ 収支予算書（第３号様式） 

□ 「２ 収入の部」は、自己資金及び市補助金が区分に記載されていますか。 
□ 「２ 収入の部」の市補助金の金額は、添付様式「補助金額計算書」と一致する

金額ですか。 
□ 「３ 支出の部」の予算額は、税抜（消費税及び地方消費税を除いた）金額であ

り、各事業に対応した添付資料「補助対象経費の分かる見積書やカタログ、設計
書等の写し」で確認できますか。 

□ 「３ 支出の部」の事業期間の始期は申請月と同じか、それ以降であり、終期は
令和７年３月（中旬）までですか。 

□ 補助対象経費の分かる見積書やカタログ、設計書等の写し 
 □ 各事業の受注予定者が作成・発行等した資料ですか。または、それに類するもの 

  ですか。 
 □ 有効期間が示されている場合、申請日が有効期間内ですか。 
□ 補助金額計算書 
 □ 「予算額」が「３ 支出の部」の各事業の予算額と一致していますか。 
 □ 「市補助金額」が「２ 収入の部」の市補助金と一致していますか。 

 
■該当者提出書類関係 

□ 現況の分かる書類 
□ 「３ 支出の部」の区分・事業で自社の既存の媒体・製品の改良等を行う場合、

その現況を写真、データ等で添付していますか。 
□ 旅費計算書 

□ 出張者（旅費を負担した対象者）ごとに旅程が記載されていますか。 
□ 出張者の移動手段別の金額が記載されていますか。 
□ 出張者の移動手段別の金額を証する書類（見積、旅費計算サイトの写し等）が各
行程で添付されていますか。 

 


